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Bruksanvisning
Manuell opprettelse av brukere i e-Lector

Dersom det ikke er unike brukere pa nettverket kan man opprette brukere manuelt i e-Lector.
e-Lector krever at hver bruker har sin unike bruker, og kan ikke benytte gruppe-innlogging.

En metode er & legge inn hver bruker manuelt, en annen er a fylle inn et skjema i Excel og
deretter importer dette i e-Lector.

Innlogging i administrator-grensesnittet i e-Lector
Start opp e-Lector. Nar man far opp innloggingsbildet ma man logge inn som den

administratorbrukeren man har fatt oppgitt i e-Lector. Dersom det er en brukerliste i
innloggingsbildet, ma man krysse vekk "Vis brukerliste"

Skriv inn brukernavn og passord

Brukernavn minadmin

Passod ™7 |
[[1Vis brukerliste

Ok | Avont |

Man kommer da inn i admistratorgrensesnittet i e-Lector. Her kan man opprette, endre og
slette brukere.

Brukere Skole/Bedrift Testskolen >
Visningsnavn | Sek | | Sekneste |
Brukernavn * Visningsnavn Skole/Bedrift Avdeling | Ny \
Bruker1 Bruker1 Testskolen Admin =
Bruker2 Bruker2 Testskolen Admin | Slett |
Bruker3 Bruker3 Testskolen Admin
Bruker4 Bruker4 Testskolen Admin | Rediger |
Bruker5 Bruker5 Testskolen Admin
Brukerf Brukerf Testskolen Admin | Passord ‘
Bruker7 Bruker7 Testskolen Admin
Brukerg Brukerg Testskolen Admin | Eksporter ‘
Brukerg Brukerg Testskolen Admin -
4| . 3
Antall brukere: 102
Antall lisenser 5000 | Legg til mange brukere | Blokker innlogging av brukere
| Brukere palogget | | Importer brukere fra fil |
| Endre Admin passord | | Lisenser | | Innstilinger |
\ Om e-Lector | Lukk
\

Metode 1: Import av elevlister (anbefales)

Man kan enkelt importere en liste med brukere fra Excel. Farst lanner det seg a lage en
manuell testbruker. Trykk pa Ny knappen
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Brukernavn Testskolen1

Visningsnavn QOle Hansen

¥ Bruk domenepassord

Skole/Bedrift Testskolen

Avdeling Elever

Kommentar |

Superbruker

Brukernavn ma veere unikt i brukerdatabasen. Det kan lgnne seg a benytte skolenavn og et
nummer.

Visningsnavn er det virkelige navnet pa brukeren. Dette gjar det lettere & identifisere brukeren
under palogging og ellers i programmet.

Det skal IKKE veere kryss pa Bruk domenepassord
Avdeling er valgfritt, men et kan i hvert fall lanne seg a skille mellom elever og lzerere.

Superbruker skal kun krysses av nar det er en leerer. Superbrukere har mer tilgang enn vanlige
brukere i e-Lector.

Trykk pa Ok.

Etter at denne brukeren er opprettet, markerer man en eller flere brukere i listen, og velger
Eksporter. Den vil da spgrre om filnavn.

Start opp Excel, og velg deretter Fil->Apne.

» Biblioteker » Dokumenter » Test ki Test P
Organiser Ny mappe =~ O @
(] Microsoft Excel — Bibliotek: Dokumenter
Ordne etter. Mappe ™
I Test
W Favoritter Mavn Dato endret Type Storrelse
%l Nylig brukt
B Skrivebord | e-lector users.bt 30112011 11:11 Tekstdokument 1kB|
18 Nedlastinger
= Tv-opptak
3 Biblioteker
&= Bilder
| Dokumenter
1% Datamaskin
&, Lokal disk (C)
- i N
Filnavn: e-lector users.txt ~ | |Allefiler 9 -
——
Verktoy - | TApRE—{v] [ Aot
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| filterlisten, velg Alle filer (*.*). Ellers vil den kun vise Excel filer. Apne opp den filen du
eksporterte fra e-Lector.

Tekstimportveiviser - trinn 1 av 3 | ? S |

Tekstveiviseren har bestemt at dine data har skilletegn.
Velg Meste hvis dette er riktig, eller velg datatypen som best beskriver dataene.
Opprinneliq datatype
Velg filtypen som best beskriver dataene:
@ Data med skiletegn - Feltene er atskilt av komma, tabulator eller et annet tegn.

Data med fast bredde - Feltene er justerti kolonner med mellomrom mellom hvert felt.

Startimport ved rad: | 1 +| Filopprinnelse: ESDDD : Unicode {UTF-7)

\ [/

Forh8ndsvisning av fil C:\Users\ddebono. DBEC\Documents{Test\edector users. tet.

ser Logon NameDisplay nameTypeCompanyDepartmentDescriptionictionSup B
2 TestskolenlOle @kdsUserTestskolenEleverNoneNoYes

el

T 3

Avbryt Eullfigr

| Tekstimportveiviseren, velg 65000: Unicode (UTF-7). Dette for a fa korrekt gaea. Trykk
deretter pa Fullfar.

Man far da opp dataene i Excel, og bildet kan tilsvare dette.

13 - F
A B C D E F G H |
1 User Logon Mame Display name Type Company  Department Description Action Superuser Domain Aut
2 Testskolenl Ole @kas User Testskolen  Elever None No Mo
3
a4

Vi kan na enkelt legge til mange brukere.

User Logon Name ma vaere unikt. Og det kan for eksempel veere skolenavn og et lgpenr.
Dette kan Excel enkelt hjelpe deg med via autonumrering.

Display name er visningsnavnet pa bruken. | dette feltet kan du lime inn fra en liste med
elevenel/lzererne pa skolen.

Type ma veere User.
Company er navnet pa skolen, og ma veere lik pa alle.
Department er valgfritt, men kan deles opp i Leerere, Elever eventuelt klasse.

Action kan ha fglgende verdier:

New Ny bruker
Edit Endring av eksisterende bruker
Del Slett brukeren

Superuser skal veere No for vanlige brukere, og Yes for leerere
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Domain aut skal veere No

Eksempel pa utfylling:

A B C D E F G H 1
1 |User Logon Name Display name Type Company  Department Description Action Superuser Domain Aut
2 |Testskolenl Ole @kas User Testskolen 1A Add Mo Mo
3 Testskolen2 Jens Jensen User Testskolen Laerere Add Yes MNo
4 Testskolen3 Hans Hansen User Testskolen 1A Add Mo No
ElTestskolend Ole Olsen User Testskolen 2B Add No . ‘l
5]

Deretter ma den oppdaterte filen lagres. Ga pa Fil->Lagre. Du vil da kunne fa opp en
tilsvarende dialog:

oo . =

e-lector users. tct kan inneholde funksjoner som ikke er kompatible med Tekst (tabulatordelt). Vil du lagre arbeidsboken i dette formatet?

» Velg Ja hvis du vil beholde dette formatet og utelate inkompatible funksjoner.
» Velg Nei hvis du vil beholde funksjonene. Deretter lagrer du en kopi i det nyeste Excel-formatet.
« Velg Hielp hvis du vil s2 hva som kan g tapt.

J [ ree |

Dette er en advarsel om at formateringen ikke vil bli lagret siden det er en tekstfil vi lagrer.
Dette er korrekt, sa svar Ja.

Lukk igjen Excel, og velg Ikke lagre dersom den spgr deg om a lagre endringene. Forutsatt at
du har lagret som vist over.

Tilbake i e-Lector kan du na velge Importer brukere fra fil.

Redigering av enkeltbrukere

Det anbefales at man setter passord pa Superbrukerne. Dette gjgres ved & markere en
Superbruker fra listen og klikke pa Passord. Man kan godt ha samme passord pa alle
Superbrukerne. Man kan markere flere brukere ved & holde nede Ctrl tasten samtidig som man

klikker pa brukeren.

Listen kan ogsa sorteres ved a klikke pa den kolonnen man vil sortere pa.
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